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 PENERIMAAN PELIMPAHAN BERKAS PERKARA PIDANA 

BIASA, KHUSUS, DAN ANAK 

▪ Surat pelimpahan perkara acara pemeriksaan biasa/ 

khusus/ anak (p-31) 

▪ Tanda terima surat pelimpahan perkara (p-33) 

▪ Tanda terima pelimpahan barang bukti atau Berita 

Acara Penitipan Barang Bukti (p-34) 

▪ Surat perintah penunjuk jaksa penuntut umum untuk 

menyelesaikan perkara pidana (p-16A) 

▪ Surat dakwaan yang ditandatangani Jaksa (p-29) 

▪ Surat perintah penahanan pada tingkat penuntutan (T-

7) 

▪ Sofcopy dakwaan  

▪ Berkas Perkara Asli dari Kepolisian 

 

 PENERIMAAN PELIMPAHAN BERKAS PERKARA TINDAK 

PIDANA RINGAN/CEPAT/SINGKAT 

▪ Surat Pengantar Pelimpahan Berkas Perkara 

▪ Softcopy uraian kejadian dari penyidik 

▪ Berkas Perkara Asli dari Kepolisian 

 

 PENERIMAAN PELIMPAHAN BERKAS PERKARA TINDAK 

PIDANA LALU LINTAS 

▪ Surat Pengantar Pelimpahan Berkas Perkara 

▪ Tanda Terima Pelimpahan Berkas Perkara 

▪ Softcopy data pelanggaran 

▪ Berkas barang bukti 

 

 PENERIMAAN PENDAFTARAN PERMOHONAN PRA 

PERADILAN 

▪ Berkas perkara permohonan praperadilan 

▪ Surat kuasa pemohon, apabila permohonan 

praperadilan diajukan melalui kuasa pemohon 

▪ Softcopy permohonan 

 

 PERMOHONAN  UPAYA HUKUM BANDING 

▪ Akta permohonan banding 

▪ Surat kuasa pemohon banding, apabila diajukan 

melalui kuasa pemohon 

▪ Permohonan banding dalam tenggang waktu 7 (tujuh) 

hari setelah putusan Pengadilan negeri atah 7 (tujuh) 

hari setelah putusan diberitahukan kepada terdakwa 

yang tidak hadir dalam pembacaan putusan 

▪ Memori banding tidak ada tenggang waktu 

 

 PERMOHONAN UPAYA HUKUM KASASI 

▪ Akta permohonan kasasi 

▪ Surat kuasa pemohon kasasi, apabila diajukan melalui 

kuasa pemohon 

▪ Permohonan kasasi dalam tenggang waktu 14 hari 

setelah putusan diberitahukan kepada 

terdakwa/penuntut umum 

▪ Memori kasasi 14 hari setelah pernyataan kasasi 

▪ Akta penerimaan memori kasasi 

▪ Memori kasasi dan softcopynya 

 

 PERMOHONAN UPAYA HUKUM PENINJAUAN 

KEMBALI 

▪ Akta permohonan peninjauan kembali 

▪ Surat kuasa pemohon peninjauan kembali apabila 

diajukan melalui kuasa pemohon 

▪ Akta penerimaan memori peninjauan kembali 

▪ Memori peninjauan kembali dan softcopynya 

 

 PERMOHONAN GRASI 

▪ Akta surat permohonan grasi dari terpidana sendiri 

atau melalui rutan 

▪ Surat keterangan terpidana dari lapas 

▪ Memori permohonan grasi 

 



 

 

 

 

 

 PENCABUTAN PERMOHONAN BANDING, KASASI 

DAN PENINJAUN KEMBALI 

▪ Surat permohonan pencabutan banding/ kasasi/ 

peninjauan kembali. 

▪ Surat kuasa pemohonan pencabutan banding/kasasi/ 

peninjauan kembali, apabila diajukan melalui kuasa 

permohonan 

 

 PERMOHONAN IZIN/ PERSETUJUAN PENYITAAN 

melalui aplikasi e-BERPADU 

▪ Surat Permohonan dari Penyidik 

▪ Laporan polisi 

▪ Surat perintah penyitaan 

▪ Surat pemberitahuan dimulainya penyidikan 

▪ Surat perintah penyidikan 

▪ Surat Perintah Tugas 

▪ Resume Penyidik 

▪ Berita Acara Penyitaan 

 

 PERMOHONAN IZIN/ PERSETUJUAN 

PENGGELEDAHAN melalui aplikasi e-BERPADU 

▪ Surat Permohonan dari Penyidik 

▪ Laporan polisi 

▪ Surat perintah Penggeledahan 

▪ Surat pemberitahuan dimulainya penyidikan 

▪ Surat perintah penyidikan 

▪ Surat Perintah Tugas 

▪ Resume Penyidik 

▪ Berita Acara Penyitaan 

 

 

 PERMOHONAN IZIN KHUSUS PENYITAAN DAN 

PENGGELEDAHAN melalui aplikasi e-BERPADU 

▪ Surat permohonan dari Penyidik 

▪ Laporan polisi (LP) 

▪ Surat perintah tugas (SPRINT GAS) 

▪ Surat perintah penyidik (SPRINT DIK) 

▪ Surat perintah penyitaan/penggeledahan 

▪ Resume Penyidik 

 

 PERMOHONAN  PERPANJANGAN PENAHANAN melalui 

aplikasi e-BERPADU 

▪ Surat permohonan dari Penyidk 

▪ Surat perintah penahanan dari penyidik 

▪ Berita acara penahanan penyidik 

▪ Resume Penyidik 

▪ Perpanjangan Penahanan dari Kejaksaan Negeri 

▪ Penetapan ketua Pengadilan perpanjangan pertama 

(apabila kepentingan perpanjangan penahanan kedua) 

 

 

 PERMOHONAN  IZIN PINJAM PAKAI BARANG BUKTI 

melalui aplikasi e-BERPADU 

▪ Surat permohonan Izin Pinjam Pakai Barang Bukti 

▪ Fotokopi KTP 

▪ Fotokopi Berkas Kepemilikan Barang Bukti 

 

 

 PERMOHONAN PEMBANTARAN PENAHANAN 

▪ Surat permohonan 

▪ Fotokopi KTP Pemohon 

▪ Fotokopi KK Pemohon 

▪ Surat keterangan rawat inap dari rumah sakit 

 

 PERMOHONAN IZIN BESUK melalui aplikasi e-

BERPADU 

▪ Surat Permohonan Izin Besuk Tahanan  

▪ Mengisi form permohonan Izin Besuk Tahanan yang 

telah di sediakan di aplikasi e-BERPADU 

▪ Fotocopi KTP Pemohon 

 

 

 PERMOHONAN DIVERSI melalui aplikasi e-

BERPADU 

▪ Surat permohonan Diversi 

▪ Surat Kesepakatan Diversi dari Penyidik 

▪ Berita Acara Diversi dari penyidik 

▪ Laporan Hasil Penelitian dari Lapas 

▪ Identitas Anak 

▪ Identitas Orang Tua / Wali 

▪ Identitas BAPAS 

▪ Identitas Penyidik 

 

 
 

 

 

 

 

 


